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INTRODUCCION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento de
acciones institucionales para mejorar y modemizar los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo normativas técnicas y metodologicas para mejorar el
proceso de organizacién y conservacion de los archivos institucionales del
Municipio de Angamacutiro, Michoacan.

Considerando que el PADA debe contemplar programas encausados a
optimizar la gestibn documental en los fres niveles necesarios para el desarrollo
archivisticos, a saber:

sSistemainstitucional de Archivos
sinfracestructura
sRecursos humanos

s|nstrumentos de control: Cudro General de Clasificacién
Archivisticay Catalogo de Disposicién Documental.

s|nstrumentos de consulta: Inventarios Documentalesyla
Guia de Archivos.

sl eyes: Ley General de Archivos.
*Reglamentos

«Manuales

* Dispocisiones
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1. MARCO DE REFERENCIA

Angamacuiiro es un pueblo antiguo, fundado por un grupo de pescadores
otomies provenientes Estado de Guanajuate hacia el ano de 1323; después de la
conquista y establecida la encomienda don Juan de Villasefior y Orozco éste
funda el pueblo en el afio de 1527,

En el orden administrativo, durante la primera mitad del siglo XVl fue
cabecera de Alcaldia Mayor de la Provincia de Michoacan; al instituirse la
Intendencia de Michoacan en 1786 y cuatro afios después, el 21 de mayo de 1790
se constituye en subdelegacion el 21 de mayo de 1790; el 15 de octubre de 1820
bajo la Constitucion Gaditana se establece el Ayuntamiento de San Francisco
Angamacutiro, surgiendo asi la subprefectura de Angamacutiro; el 10 de diciembre
de 1831 se constituye en municipio, figurando el cargo de presidente municipal.

Se tienen antecedentes durante la década de 1960 sobre la existencia de
documentos coloniales que databan de fos siglos XVIll hasta principios del sigio
XX en el acervo documental del Archivo de la Presidencia Municipal de
Angamacutiro; sin embargo, a mediados de la década de 1970 la mayor parte de
la documentacion que integraba el archivo de la Presidencia Municipal se mandé a
la azotea del palacio municipal en donde sufrid una gran pérdida documental,
constantes incendios, la exposicion a sol y agua, asi como el volarse los
documentos para esparcirse por las calles alrededor del palacio y la plaza
principal, fueron las causas de su fin, demostrando el paco interés e ignorancia de
los autoridades municipales por conservar su patimonio documental histérico.

En 1984 mediante el programa de rescate de archivos municipales
implementado por el Archivo General de la Nacién, nuestro municipio fue participe
de este programa organizidndose el poco material documental existente
comprendido del afio de 1946 hasta 1983, quedandc registrado en el acta de
rescate el documento méas antiguo correspondiente al afio de 1946,

Para principios de la década de 1990 el acervo documental organizado,
nuevamente se encontraba en una elapa de desorganizacion anie la falta de
interés las autoridades municipales, pemnaneciendo en una bodega de la
presidencia municipal sin una persona asignada para su cuidado y organizacion.

En el afio de 2001 ante el interés por rescatar, conservar y organizar el
archivo municipal, el ciudadano Marco Antonio Lemus Salgado presenta ante el
Cabildo un proyecto de rescate del archivc municipal, siendo aprobado vy
comenzado ios trabajos sin un saiario efeclivo, es en ano 2002 cuando se aprueba
su rescate, organizacidn y preservacion del archivo municipal, creandose,
asignandose un espacic propio y un responsable con sailario, realizandose su
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apertura oficial el dia 10 de diciembre de 2002, aprobandose el Gnico reglamento
municipat en materia de archivos.

Del afio 2005 hasta el 2025 los avances de organizacion, han sido
intermitentes, discontinuos y sin un seguimiento, debido al desinterés y
desconocimiento de las autoridades municipales, la falta capacitacion en materia
archivistica de los encargados del archivo, la desaparicion del salario para el
encargadc del archivo, la falla de la asignacidon de presupuestc para el archivo
municipal, asi como la designacion del encargado del archivo municipal como una
actividad secundaria cargado a otro puesto administrativo, son las principales
causas que han generado un avance lento y minimo en el desarrollo archivistico.

Se establecid el Sistema Instifucional de Archivos (SIA) en 2019,
lograndose incluir una partida presupuestal durante el ejercicio fiscal 2020, sin
otorgarle los recursos para ese fin, y fueron minimos los logros administrativos v
de organizacion del acervo documental; es hasta el afio de 2025 que nuevamente
se instituye el SIA, con la meta de que se implementen acciones contundentes que
refiejen e! desanollc archivistico,

2, JUSTIFICACION

La importancia de! Archivo Municipal radica en que es el guardidn de la
memoria historica del municipio, ademas de ser una hemamienta clave para la
gestion administrativa del Ayuntamiento, proporcionado transparencia, continuidad
y sustento iegal a las acciones gubemamentales municipales.

Para la Administrativa Publica el Archivo Municipal debe representar:

» Gestion eficiente: proporcionando los documentos necesarios para el
funcionamiento diario, rapido y eficaz del gobiemo local, asegurando la
continuidad entre gestiones.

e Soporte legal y fiscal: resguardando documentos con valor
adminisirativo, legal y contable, esenciales para la fransparencia vy
rendicién de cuentas.

e Toma de decisiones: faciltando ia consulta de expedientes y
antecedentes para una mejor planificacién y toma de decisiones

Para los Ciudadanos el Archivo Municipal debe representar:

* Derecho a la informacion: ofrecer acceso a informacion publica sobre
sl mismos y sobre la gestlon municipal, promoviendo a transparencia.

¢ Identidad y pertenencia: custodiando la memoria colectiva y los
testimonios de la historia local, fortaleciendo la identidad comunitaria.
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e Acceso a la cultura: pemmite la investigacion y el desarrollo de
actividades culturales, como exposiciones basadas en el patrimonio
documental.

Para la investigacion y la Historia el Archivo Municipal debe representar;

« Memoria histdrica: conservando los documentos que reflejan la
evolucién social, poitica y cultural del municipio.

*» Base para la investigacion: siendo fundamental para historiadores,
investigadores y estudiantes que buscan comprender el pasado y el
presente de la localidad.

Bajo este contexto y resaltando la importancia del Archivo Municipa! en el
contexto de la administracion municipal, social y cultural, el presente plan incluye
metas a corto, mediano y largo plazo para establecer la funcionalidad vy
operatividad del SIA y del Archivo Municipal propiamente.

El plan va encaminado a establecer propuestas de organizacion intema que
atemicen acciones concretas para asi iograr dar el cumpiimiento ein materia de
archivos, transparencia, administrativos y de auditoria.

3. OBJETIVOS

Objetivo Especifico 1. Forlalecer la operatividad del Sistema Institucional
de Archivos del Municipio de Angamacutiro, Michoacan.

Objetivo Especifico 2. Capacitar a los funcionarios involucrados en la
gestion documental para que sean 0ptimos los procesos archivisticos.

Objetivo Especifico 3. Establecer un plan de acciones anual en materia de
mejoramiento, organiza, preservacion y conservacion de los archivos
documentales de la administracién publica municipal.

4, PLANEACION

Es de vital importancia para lograr alcanzar las metas del plan, que cada
unc de los integrantes del Grupo Interdisciplinano y del SIA, se comprometan en
realizar su funciones en materia de archivos, para ello el compromiso. institucional
de la Coordinacion de Archivos sera garantizar las capacitaciones al personal y asi
dar con ello cabal cumplimiento, homologando criterios generales y particulares
sobre el quehacer archivistico dentro de la gestién administrativa municipal.
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4.1. Requisitos

La necesidad primordial es brindar la capacitacion de los funcionarios
involucrados en la gestion documental, es decir, brindarles las herramientas
necesarias a los responsables de los archivos de las unidades administrativas
municipales, para que organizasen bajo los criterios homologados de ia
archivistica la documentacién que generan en el ambito del cumplimiento de sus
econdmicos y materiales para lograr una conservacion y organizacion adecuada
del acervo documental de los archivos.

4.2. Alcance

El PADA 2026 debe aplicarse a cada una de las unidades administrativas
del Gobiemo Municipal de Angamacutiro, Michoacan, garantizando que los
integrantes del SIA ejecuten la adecuada gestién, organizacion y administracion
de los archivos.

Organizar los archivos de la administracion publica municipal y elaborar los
instrumentos de control y consulta que establece la ley de la materia.

4.3. Entregables

Con la oportuna aplicacion del PADA 2026 se pretende obtener la
elaboracion de los siguientes productos entregables:

¢ Cuadro de Clasificacion Archivistica.
» Calgiogo de Disposicion Docurmeniai.
¢ Inventarios Documentales.
s Guia de Archivo Documental.
« Indices de Expedientes Clasificados como Reservados.
+ Fichas Técnicas de Valoracion Documental.
Objetivo Descripcion del objetivo Entregables
1. Designacidn de integrantes del
Grupo Interdisciplinario y del SIA.
2. Actas de reuniones del Gl y del SIA.
3. Elaboracién y publicacidn del PADA.
4. Efaborar ei Cuadro Generai de
Fartalecer la operatividad del Sistema Clasificacion Archivistica.
Institucional de Archivos del Municipio 5. Etfaborar el Catalogo de Disposicion
OE1 de Angamacutirp, Michpacan Dogcumental.
6. Las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental de las unidades
administrativas.
7. Informes de cumplimiento del PADA
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OE2 Capacitar a los funcionarios Plan de capacitacion para los
imolucrados en la gestion documental integrantes del SIA.
para que sean dptimos los procesos Capacitacion general al personal
archivisticos administrativo y directivo de las

unidades productoras
documentales.

Informe del cumplimiento del plan
de capacitacion.

OE3 Establecer un plan de acciones Organizacion de los archivos vy
anuales en materia de mejoramiento, elaboracidn de instrumentos de
organizacién, presenacion y consulta y de controf.
conservacion de ios archivos Actualizacidon y homologacion del
documentales de [a administracion Reglamento Municipal del Archivo.
publica municipat Gestion de materiales adecuados

para la conservacion de Ja
documentacion de los archivos.
Regutarizar  los procesos de
transferencia primaria.

4.4, Aciividades

Seran las acciones que se implementaran derivadas del PADA 20286, para
lograr los objetivos planteados.

Objetiva Descripcion del Actividades Responsable
objetivo
Area Coordinadora de
Designacion y Archivos.
actualizacién de los Titulares de las
integrantes del Gl y del Unidades
SIA Administrativas.
Cabildo.
Actas de reuniones Gi y Area Coordinadora de
del SIA archivos
Elaberacion y publicacion Area Coordinadora de
del PADA 2026 Archivos.
Grupo
interdisciplinario.
Elaboracién del Cuadro Area Coordinadora de
oF;rrattE::?gaeg lzel General de Clasificacion Archivos,
o g Archivistica Entaces del Archivo de
Sistemna Institucional de .
OE1 Archivos del Municipio L[l 1S

de Angamacutiro.
Michoacan

Elaboracién del Catdlogo
de Disposicion
Documental

Grupo
interdisciplinario.

Elaboracion de las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documentidi

Araa Coordinadora de
Archivos.

Grupo
interdisciplinaric.
Enlaces det Archivo de

PADA 2026 ANGAMACUTIRO




ANG

MACUTIRG

Tramite.

Elaborar el Informe del
Cumplimiento del PADA
2026

Area Coordinadora de
Archivos.

Dictaminar e} Informe de
Cumplimiento del PADA

Organo de Control
Intermno.

2026
Aprobacién del informe Grupo
dictaminado Interdisciplinario.

Capacitar a los
funcionarios

Plan de capacitacion
para los integrantes del
SIA

Area Coordinadora de
Archivos.

Capacitacion general al
personal administrativo y
directivo de las unidades

productoras
documentales.

Area Coordinadora de
Archivos,

OEZ2 inwlucrados enia Elaborar el informe de Area Coordinadora de
gestion documental cumplimiento del plan de Archivos.
para que sean optimos capacitacion
los procesos Dictaminar el informe de Organo Interno de
archivisticos cumplimiento del plan de Control
capacitacion
Aprobacion del informe Grupo
dictaminado Interdisciplinario
Q_rganizaci(:n de los Enlaces de archivos
archivos y eiaboracion de integrantes del SIA
instrurnentos de consulta
vy de control
Area Coordinadora de
Actualizacién y Archivos.
Establecer un plan de homologacion del Grupo
acciones anuales ef Regiamernio Municipal Interdisciplinario.
materia de de! Archivo Area Juridica
CE3 mejoramieqto, :
erganizacion, Area Coordinadora de

presenacion y
conservacion de los
archivas documentales
de la administracion
pUblica municipat

Gestion de materiales
para la consenacién de
ia documertacion de los

archivos

Archivos.
Enlaces de los
archivos de tramits.

Regularizar los procesos
de transferencia primaria

Area Coordinadora de
Archivos.

Grupo
Interdisciplinario

5. RECURSOS

Este rubro contemplamos

materiales pa

las necesidades financieras,
ra lograr los objetivos y metas del PADA 2026.

humanas vy
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5.1. Recursos financieros
Se plantea la proyeccién y consideracion de recursos necesarios para
lograr el cumplimientc del PADA 2028, solicitandc se puedan autorizar los

siguientes recursos economicos descritos en las partidas presupuestales:

1000 Senicios Personales -

2000 Materiales y suministros $45,929.00

3000 Sendcios generales -

4000 Transferencias, asignaciones, -

subsidios y otras ayudas

5000 Bienes muebies e inmuebles e -
intangibles

6000 Inversion publica -

7000 Inversiones financieras y otras -
previsiones

8000 Participaciones y aportaciones -

9000 Beuda puklica

TOTALS$ 45,929.00

5.2. Recursos humanos

Sera de suma importancia que un futuro proximo se contemple y se
presupueste el salario para personal que este directamente atendiendo el Archivo
Municipal, con la consideracion de que sea su cargo principal, lo anteriormente
sefialado con la finalidad de que se pueda desarrollar y atienda adecuadamente la

i L] S o |

materia archivislica de ia adminisiracion municipai dei Municipio de Angaimacutiro.

5.3. Recursos materiales

ra

Los insumos y equipamientc ba

del PADA 2026 son:

icos necesarios para el desarrclic

)

16 Anaguel tipo esqueleto $1,865.00 $14,920.00
8 Paoste adicional $203.00 $812.00
120 Charola adicional $232.00 $13,920.00
50 Caja de carton tipo AA-40 $50.00 $2,500.00
150 Caja de carton para archivo $40.00 $6,000.00
200 Pliego de papel cultural marfit $7.00 $1,400.00
80 g (70x95 cm)
1 Brocha de pelo blanco de $1,149.00 $1,149.00

cabra marca Hake de 1.5 pulg.
para limpieza de documentos
1 Brocha de pelo blanco de $1,283.00 $1,283.00
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cabra marca Winsor & Newton

54.

para limpieza de fotografias

Paquetes de 100 hojas

protectoras de polipropileno

marca Print File, modelo
AFPH-12
Paquetes de 25 hojas

protectoras de polipropileno

marca Print File, modelo
AFPH-20

el lapso de afio fiscal.

Tiempos de implementacion

$1,908.00

$679.00

TOTAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

$1,908.00

$2,037.00

$45,929.00

La implementacién del PADA 2026 se contempla para ejeciutarse en

ACTIVIDAD DESCIPCION | wrprm—me (e S AT
Operatividad Mantener en constante| y X IXIxIxixl x| xix X
del GI y del | actualizacion y designacion
SIA de integrantes del Gl y dei

SiA
Reuniones det | Realizar las sesiones dei X X X X X
Gl y del SIA Gl vy del SiA de foma

regular (ordinarias una por

trimestre;  extraordinarias

las necesatias para

resolver asuntos anies de

Ia ordinaria)
PADA Elaborar y publicar el| yx

PADA 2026
CGCA Elaboracion del Cuadro % | x

General de Clasificacion

Archivistica
CADIDO Elaboracion del Catalogo X Ix|x

de Disposicion Documental
Fichas Elaboracidn de las Fichas X| x| x| x| x
Técnicas de | Técnicas de Valoracidn
Valoracion Documental.
Documentai
Informe de | Elaborar y presentar el X
Cumplimiento Informe de Cumplimiento
del PADA del PADA 2026

10
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Dictamen del | Presentar el PADA al OCI X
Informe de | para su dictamen
Cumpiimienio
del PADA
Aprobacién del | Presentar al Gl para su X
informe aprobacion  del Informe
dictaminado dictaminado del PADA
2026 .
Capacitacion Capacitaciones para los X | % X X X X
de Enlaces integrantes del SIA
Capacitacion a | Capacitacién para personal X | x
personat administrativo y directivo

Organizacion Organizacion de os ) wix [x |Ix |IxIx! x| x| x| x| x| x
de Archivos Archivos de las Unidades
Administrativas

Elaboracién de | Elabgracion de los X X X X X X
Instrumentos Instrumentos de Consuita y
de Consuita vy | de Control establecidos por
de Control ley

Reglamento Elaborar y presentar para X | x
Municipal del | su aprobacién la propuesta

Archivo del Reglamento Municipal
del Archivo
Gestion de | Gestionar los recursos X [ x| x X
materiales v | para adquirir los materiales
equipamiento y suministros para
conseatvar la
documentacion

adecuadamente y equipar
la infraestructura del
Archive Municipal

Transferencias | Capacitar a los Enlaces x| x
Primarias sobre los procesos bpara
organizar y realizar las
Transferencias Primarias

Difusion vy | Mediante ta realizacién de X2 Ixix!Ixi x| x| x| x| x!x
promocidn actividades culturales en el
edificio del Archivo

6. ADMINISTRACION DEL PADA

6.1. Planificacion de las comunicaciones

Se determinara llevando a cabo una adecuada comunicacion entre los
fesponsabies o enlace de 10s archivos y el Coordinador ae Archivos, mediante las
actividades establecidas en el PADA 2026.
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6.1.1. Reporte de avances

Cada uno de los responsables de archivo deberé reportar los avances de
sus acfividades al Coordinador de Archivos de forma periddica mediante reuniones
de trabajo, en donde se revisaran miimamente:

Actividades realizadas y sus resultados.

Actividades siguientes.

Necesidades.

Exposicién de problemaéticas presentes y acciones para
superarias.

» Identificacion de posibles riesgos y su solucion.

6.1.2. Control de cambios

Conforme se avance en la implementacion del PADA se irdn identificando
obstaculos para implementar los cambios necesarios para lograr lo proyectado en
el plan, y en su caso, de ser necesario realizar las modificaciones de las acciones,
metas, cronogramas del PADA 2026.

6.2. Planificacion de la gestion de riesgos

Durante este proceso se lograra identificar, evaluar y definir las
necesidades de recursos humanos, financieros y/io maieriaies adicionaies,
realizando ajustes y modificaciones al plan mediante la evaluacién integral del
funciocnamiernto y cperatividad Sistema.

7. PRESERVACION Y CONSERVACION DOCUMENTAL

Dentro de los procesos administrativos necesarios para lograr una
adecuada preservacion y conservacion de los documentos, serd necesario el
trabajo de los siguientes documentos juridicos y administrativos:

¢ Agtuaiizacion y ammornizacion dei regiamerdo municipai en materia de
archivo.

* Actualizacion y ammonizacion del reglamento municipal de

fransparencia.

Elaboracidén de manuales de organizacion,

Elaboracidon de manuales de procedimientos.

Elaboracion de los instrumentos de control y consulta documental.

Criterios de la Ley de proteccién de datos personales.
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e Criterios de la Ley de transparencia en materia de clasificacion y
desclasificacién de informacién.

8. EVALUACION DEL PADA

La evaluacién se contempla sea realizada mediante dos formas:

a) Autoevaluacion: La cual se realizara mediante un check list basado en la
planeacién de actividades del PADA, evaluando su cumplimiento, en
proceso o incumplimiento.

b) Evaluacién del Organo de Control Interno: Esta unidad administrativa
realizara una inspeccion sobre los avances de cumplimiento de lo
establecido en el PADA 2026, mediante la aplicacién de matriz de
indicadores, obteniendo los resultados de ejecucidbn y emitiendo
recomendaciones en su caso realizar correcciones.

Angamacutiro de la Unién, Michoacan a 19 de enero de 2026.

VALIDACION: Con la publicacién en el Portal Electrénico de
Transparencia del Municipio de Angamacutiro, la Coordinacion de Archivos
da por cumplida las disposiciones legales de Ley General de Archivos
vigente.

MUNICIPIO DE
MUNICIPIO Dﬁaqu ANGAMACUTIR
LY ANGAMACUTIRO -3 MICHOACA
¢ MICHOACA ‘ 2024 -202;
MARIANA CHAVEZ HERNANDEZ l. SECRETAR

__ ™ TlTULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARCHIVO MUNIGIPAL

; 2024 - 2027
PRESIDENC:
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